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Zakladni $kola Ri¢any, okres Brno-venkov, prispévkova organizace
ORGANIZACNI RAD

C.j.: 091/2022 spisovy/skarta¢ni znak A10
Vypracoval: Mgr. Radovan Kfivanek, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: = e e e e e e e e e e e
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.12. 2022
Smérnice nabyva G€innosti dne: 1.12. 2022
Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvoti soucast tohoto
piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sh. zakoniku prace V platném znéni vydavam jako statutarni organ $koly tento vniténi piedpis.

1. Pusobnost a zasady smérnice

Tento organizaéni fad stanovi organiza¢ni strukturu organizace, zasady fizeni, kompetence a z toho vyplyvajicich prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanci
organizace, specifikuje zakladni koly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve ziizovaci listing, stanovi fidici vazby v zafizeni formou organizac¢niho schématu,
stanovi vzajemné vztahy podfizenosti a nadiizenosti a stanovuje systém organizace fizeni, tj. fidicich urovni, poradnich orgdni a podil zaméstnancti na fizeni.
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Zasady organizacniho fadu:

3.

musi byt vydan pisemné,

nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi piedpisy,

nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti,

vznika na dobu neur¢itou,

je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

feditel skoly je povinen seznamit zaméstnance S vydanim, zménou nebo zrusenim tohoto fadu nejpozdéji do 15 dnd,
fad musi byt piistupny v§em zaméstnanctim

Postaveni organizace
a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho ufadu Ricany byla zfizena ziizovaci listinou samostatna piispévkova organizace Zakladni Skola Ric¢any, okres
Brno-venkov, piispévkova organizace (dale jen organizace).

b) Skola je v rejstiiku $kol MSMT vedena pod resortnim identifikatorem (IZO) 102179832, ICO: 49461311. Sidlo organizace je namésti Osvobozeni 145,
664 82 Ricany. Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici.
Pii plnéni svych kol se fidi obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, ucelem vyplyvajicim ze ztizovaci listiny.

¢) Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zakonem stanovenymi ukazateli. Financovani béZzné ¢innosti zatizeni je zajisténo zdroji z
vetejnych rozpoctil a prispévkem ziizovatele.

d) Organizace je platcem dané z ptijma fyzickych 0sob, dané z pfijma pravnickych 0sob, dané z nemovitosti, silni¢ni dané, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny Kk vykonu ¢innosti, pro kterou byla ziizena a takto nabyva majetek pro svého
ziizovatele.

Pfedmét ¢innosti
a) Zakladnim pfedmétem ¢innosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani vychovy a vzdélavani.

b) Skola uskuteéiuje vzdélavani podle vzdélavacich programii uvedenych v § 3 zakona &. 561/2004 Sb., o predikolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.
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c) Kromé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat jako doplitkovou ¢innost, pofadani odbornych kurzi, skoleni a jinych vzdélavacich
akci, v€etné lektorské ¢innosti. Hlavni a dopliikova ¢innost je oddélena duslednym stiediskovym sledovanim nakladd a vynost na tyto dvé ¢innosti.

4. Organizacni ¢lenéni
a) Statutarnim organem organizace je feditel, jmenovan do funkce ziizovatelem na zakladé vysledkt konkurzniho fizeni.
b) Organizace se ¢leni na tyto organizacni Gtvary: prvni stupen zakladni Skoly, $kolni druZina a Skolni vydejna.

€) Vedouci Gtvart urcuje feditel Skoly. Vedouci atvart v souladu s naplni ¢innosti titvarti a v rdmei pravomoci stanovenych feditelem organizace tidi
¢innost utvarti. Jsou opravneni jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v naplni prace.

5. Rizeni $koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:
aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (utvar, usek, organizace),
bb) personalni fizeni a odménovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vsichni zaméstnanci jSOU povinni v ramci své pusobnosti pfijimat a aplikovat opatieni feditele, nadtizenych organti, zajistovat véas vytizovani
stiznosti a podnétli zaméstnancil.

b) Reditel ¥idi ostatni vedouci pracovniky skoly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani ¢innosti jednotlivych ttvarti. Koordinace se uskute¢iiuje zejména
prostiednictvim jednani pedagogické rady, provoznich porad. Reditel jedna ve viech zéaleZitostech jménem $koly, pokud nepienesl svoji pravomoc na
jiné pracovniky V jejich pracovnich naplnich. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi prostfedky organizace. Schvaluje vsechny dokumenty, které
tvoii vystupy ze skoly.
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¢) Reditel organizace povéiuje dalsi pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni ukony jménem $koly. Uréuje organizaéni strukturu $koly a personalni
zajisténi ¢innosti.

d) Reditel organizace jedna v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni naplni. Dodrzuje ustanoveni viech platnych pravnich a organizaénich piedpisi,
zajist'uje v€asné a hospodarné plnéni ukoll podiizenymi pracovniky, kontroluje provedeni praci, vytvaii fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni prostiedi.
Reditel organizace odpovida za organizaci pisemné agendy a predpisu o ob&hu uéetnich dokladi, za vécnou a obsahovou spravnost viech pisemnych
materiali predkladanych utvarem, za vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétti, tykajicich se jeho tutvaru.

6. Vnitini predpisy a smérnice

Skola se pii své ¢innosti fidi zejména zakladnimi organiza¢nimi piedpisy, vede jejich evidenci. V organizaci jsou tyto a dal§i predpisy a dokumenty
zvefejiiovany na misté obvyklém, ve sborovné. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se zvetejnénymi materidly se seznamovat a sezndmeni
potvrdit vlastnorué¢nim podpisem na piilozené prezencni listing.

7. Organy rizeni

Reditel organizace
Nejvyssim fidicim ¢lankem v organizaci je feditel. Rizeni zajiit'uje pfedev§im prostiednictvim smérnic, vnitinich predpisti a pokyni, které vydava pisemng
a Ustnich ptikaza.

Pedagogické rady

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svlij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové. Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazd¢ Ctvrtleti
skolniho roku, dale se kona pedagogicka rada jako ptiprava skolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely skolni rok. Podle potieby se pedagogické rady
konaji i mimotadné. O jednédni se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné seznamuji vSichni zaméstnanci.

Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkam organizacnim a provoznim, jSou ur¢eny pro pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.
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9. Funkéni (systémové) ¢élenéni - Komponenty

a) Strategie Fizeni
Kompetence pracovnikil v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich naplnich a ve specifickych tkolech pracovnikii. V oblasti svych pracovnich kompetenci
maji pravo rozhodovat, aniz by museli zZadat o svoleni vedeni $koly, maji povinnost informovat vedeni $koly o svych rozhodnutich a nesou za sva rozhodnuti plnou zodpovédnost.

b) Financ¢ni tizeni
Zpracovani ucetni a mzdové agendy je zajisténo ucetni.
Za spravné hospodarné vyuZzivani vSech finan¢nich prosttedku v souladu s platnymi zakonnymi normami zodpovida feditel $koly.

¢) Personalni Fizeni
1. Personalni agendu vede v plném rozsahu feditel $koly a mzdova ucetni.
2. Sledovani platovych postupti a narokii pracovniki zajistuje feditel Skoly a mzdova acetni.

d) Materialni vybaveni

1. Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi feditel $koly. Uéetni vede evidenci majetku.

2. Za ochranu evidovaného majetku odpovida teditel.

3. Odpisy majetku se fidi ustanovenimi zakona CNR &. 586/1992 Sb., ve znéni 50/2002 Sb. o danich z pfijmil a zdkonem &.250/2000 Sb., ve znéni 450/2001 o rozpoctovych
pravidlech.

e) Rizeni vychovy a vzdélavani
1.0rganizace vychovné vzdélavaciho procesu se fidi platnymi $kolskymi piedpisy, Skolnim fadem a Skolnim vzdélavacim programem.

f) Externi vztahy
1. Ve styku s rodi¢i déti jednaji jménem skoly feditel a ucitelky skoly.
2. Rozsah zmocnéni pro jednani jménem Skoly v externich vztazich urcuje feditel Skoly a je stanoven v pracovnich naplnich zaméstnanct.
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g) Komunikacni a informacni systém

1. Zpusob zvefejiovani informaci: prostiednictvim osobniho jednani se zakonnymi zastupci, na webovych strankach skoly: www.zsricany.cz, na ufedni desce ve vchodu do
zékladni $koly, $kolni informaéni systém Skola OnLine, e-mailové adresy.

2. Informace vstupujici do §koly piichézi k feditelovi. Reditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pfipadné kdo zaleZitost zpracuje.

3. Informace, které opousti skolu jako oficialni stanovisko $koly, musi byt podepsany feditelem skoly.

9. Povinnosti zaméstnavatele
1. Jsou dany zakonikem prace, Skolskym zakonem, vyhlaskou o predskolnim vzdélavani, pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky skol a skolskych
zafizeni, organizacnim fadem Skoly a dal§imi obecné zavaznymi pravnimi normami.

10. Prava a povinnosti zaméstnancu
Jsou dany zakonikem prace, Skolskym zakonem, vyhlaskou o predskolnim vzdélavani, vyhlaskou 263/2007 Sb., pracovnim tadem pro pracovniky $kol a Skolskych zafizeni
ziizenych, organizatnim fadem skoly a dal$imi obecné zdvaznymi pravnimi normami

a) Pracovni povinnosti zaméstnanci

e Zaméstnanci jsou povinni pracovat fadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyn nadfizenych vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a spolupracovat s ostatnimi
zaméstnanci.
Vyuzivat pracovni dobu a vyrobni prostfedky k vykonavani svétenych praci, plnit kvalitné a v¢as pracovni ukoly.

e Dodrzovat pravni predpisy vztahujici se k praci jimi vykonavané; dodrzovat ostatni predpisy vztahujici se k praci jimi vykonavané, pokud s nimi byli fadné seznameni.
Radné hospodafit s prostiedky svéfenymi jim zaméstnavatelem a stieZit a ochrafiovat majetek zaméstnavatele pred poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuZitim a nejednat
V rozporu s opravnénymi z4jmy zamestnavatele.

e Zachovavat mlCenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédéli pti vykonu zaméstnani.

e Dalsi povinnosti zameéstnancil jsou popsany v pracovnich naplnich.

e Odpovéednost za Skodu zplsobenou zaméstnancem zaméstnavateli nebo zaméstnavatelem zaméstnanci je feSena v souladu se zakonikem prace.
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b) Prava zaméstnancu

e Vsichni zaméstnanci maji pravo na ochranu osobnich informaci, v¢éetn¢ informaci
tykajicich se platovych podminek.

e Vsichni zaméstnanci maji pravo na informace, tykajici se zasadnich personalnich a
provoznich zmén v organizaci.

e Vsichni zaméstnanci maji pravo svobodné se vyjadrit k problémutim tykajicim se
provozu zékladni skoly.

e Zakonem stanovena prava zameéstnanci jsou vyjadrena v Zakoniku prace

a Vv Pracovnim fadu pro pracovniky skol a Skolskych zatizeni.

¢) Pracovni doba pedagogickych zaméstnanci
je dana rozvrhem piimé i neptimé pedagogické Cinnosti jednotlivych pracovniki.

Pedagogicti pracovnici $koly nemaji stanovenou dobu pro ¢erpani piestavek v praci, je jim poskytnuta priméirena doba na oddech a jidlo v dobé stravovani déti - §8 ZP

Rozvrh pracovni doby pedagogickych pracovniki
- Pracovni doba uéitelek ZS je 40 hodin tydng.
- Ptima vychovna prace uditelky je podle nafizeni vlady ¢. 75/2005 Sb., v platném znéni je 22 hodin tydné, ucitelka v 1. tfidé 21 hodin tydné.
- Pripadné nutné zmeény fesi ucitelka véas s vedenim a to zménou vyucovaci povinnosti — napf. vylety, navstéva kulturnich programti, vystav, exkurzi, sportovani, pii feSeni
prekazek na strané zaméstnance i zaméstnavatele.
- Nepfima pedagogicka prace: ptiprava pomicek, diagnostika, evaluace, DVPP, §koleni, ndkupy materidlu, pomticek, oprava pisemnych praci, mtize byt vykonavana v misté
pracoviste, bydlisté kazdého pracovnika nebo jinde, dle mista potieby.

Rozvrh ptimé vychovné povinnosti i nepfimou pedagogickou praci je mozno pruzné upravovat podle potieb $koly i pracovnika pfedem a vcas tak, aby byl zajistén provoz /pfi
feSeni prekazek v praci na strané zaméestnance i zaméstnavatele.

Pedagogickym pracovniktim se pfi snizeném uvazku krati tmérné jak pfima, tak i nepiimé vyucovaci povinnost.
Pedagogickym pracovnikiim miZze feditelka Skoly ud¢€lit az 12 dn@ v roce na samostudium, pti 0,5 Gvazku je to 6 dntli v roce. Volno na samostudium je nenarokové a neptevadi
se do dalsiho kalendaifniho roku.


mailto:info@zsricany.cz

)( Zakladni $kola Ri¢any, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace
namésti Osvobozeni 145, 664 82 Ricany, tel.: +420 602 132 480, e-mail: info@zsricany.cz

ZAKLADNI SKOLA
RICANY

d) Pracovni doba nepedagogickych zaméstnanci
je dana rozvrhem pracovni doby jednotlivych pracovniki.

Rozvrzeni tydenni pracovni doby, véetné urceni prestavek, jednotlivym profesnim skupindm zaméstnancti se stanovi rozvrhem pracovni doby, zakotveném v ndplni praci.
) Vniti'ni principy Fizeni a ocefiovani

1. Zafazovani a ocefiovani pracovnikii se obecné fdi nafizenim vlady CR &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a spravé. Podrobnosti jsou
stanoveny ve Vnitinim platovém ptedpisu skoly

10. Zavérecéna ustanoveni

a) Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditel skoly.

b) Zrusuje se piedchozi znéni tohoto fadu &.j.: 93/2009 ze dne 1.1.2009. Ulozeni fadu ve spisovné §koly se fidi spisovym fadem Skoly.
¢) Rad nabyva G¢innosti dnem: 1.12.2022

V Ri¢anech dne 24.11. 2022

Mgr. Radovan Kfivanek
feditel Skoly
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